T.C.
KECIOREN KAYMAKAMLIGI
BAGLUM SEHIT OGUZ KAAN USTA MESLEKI VE TEKNIiK ANADOLU LISESI MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
S;%A HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA Sggg%%&/
SURESI (EN GEC)
. . : . P , : Miidiir
1 Ogrenci Kayit Islemleri ¢ Niifus cilizdani ash 15 dakika
Yardimcisi
2 | Oprenci Nakil ve Gegisler R WVieliimin dllelases 10 dakika TS
Yardimcisi
% Alana gecis tercih bildirim formu (Alana gegis igin) Miidiir
3 Alan-Dala Gecisler % Mesleki ve teknik egitim okul ve kurumlarinda dal tercih ve 6n kayit 10 dakika
NS Yardimcist
formu (Dala gecis icin)
% Denklik belgesi Miidiir
4 Yabanci Uyruklu Ogrencilerin Kayitlar: < Ogrencinin Tiirkiye’de Ogrenim gorebilecegine dair Emniyet Genel 20 dakika
e e e s . : Y ardimcisi
Miidurligii’nden alinacak en az 1 (bir) yillik oturum belgesi
5 | Ogrenci Belgesi % Sozlii veya yazili bagvuru 5 dakika Miidir
Yardimcisi
6 | Ogrenci Kimlik Belgesi % Sozlii veya yazili bagvuru 5 dakika i LT
Yardimcisi
o, . ¢ Yazili bagvuru : Miidiir
7 SN TCLEG i ¢ Niifus clizdan ash (Kiitliphane vb. birimlere zimmeti olmamasi halinde) Il e Yardimcist




Ogrenim Durum Belgesini Kaybedenlere Mahsus

Muidir

8 Belge *» Yazili bagvuru 10 dakika Yardimetst
. . . . % Sozlii - yazili bagvuru veya vekaletname : Miidir
g SR AL ¢ Niifus clizdan1 ash (Kiitiiphane vb. birimlere zimmeti olmamasi halinde) Il Yardimcisi
. % Sozlii bagvuru veya vekaletname : Miidir
10 Ui ¢ Niifus clizdan1 ash (Kiitiiphane vb. birimlere zimmeti olmamasi halinde) e Yardimcisi
. ¢ Yazili bagvuru : Miidiir
11 | Diplomasini1 Kaybedenlere Mahsus Belge & Niifus ciizdant ash 10 dakika Yardimetst
% Yazili bagvuru veya vekaletname Miidiir
12 | Is Yeri Acma Belgesi % Niifus ciizdan1 ash ve fotokopisi (Kiitliphane vb. birimlere zimmeti D
: 60 15 giinii Yardimcist
olmamasi halinde)
13 | Kurs Sertifika ve Belgeleri ’:’ S(.)'zlu ba}.svuru e el 10 dakika Mudus
¢ Niifus ciizdani ash Yardimcisi
Kurs Sertifika ve Belgesini Kaybedenlere Mahsus % Yazili bagvuru : Miidir
14 P N 10 dakika
Belge ¢ Niifus clizdanm ash Yardimcisi
15 | Ogrenci izin Belgesi % Sozlii veya yazili bagvuru 5 dakika oy
Yardimcist
16 | Ogrenci Ge¢c Kabul Belgesi % Sozli bagvuru 5 dakika LTS
Yardimcist
17 | Askerlik Durum Belgesi % Sozlii veya yazili basvuru 5 dakika e
Yardimcisi
. . _ . Q1 : Miidiir
18 | Ogrenci Not/Devamsizlik Takibi ¢ SozIi veya yazili basvuru 5 dakika
Yardimcisi
. ¢+ Miisabaka faaliyet sonug belgesi , Miidiir
19| Basan Sertifikast % Niifus clizdani ash 15 giin Y ardimcisi




% Aday basvuru formu
20 |OYSM Basvuru Hizmetleri ’f prus ciizdam asls ) 10 dakika Mirdiir
¢ Diplomanin asli veya onayli sureti Yardimcisi
¢ Engelli adaylar i¢in saglik raporu
21 | Okul-Aile Birligi Odemesi *:* Muayene ve kabul komisyonu tutanagi 5 B i Okl'll-éﬂe
¢ Fatura Birligi
- . . ¢ Dilekge : Miidiir
LA 0T TG T ST % Dogum raporu ve kimlik fotokopisi e Yardimcisi
% Onayl niifus 6rnegi . Miidiir
23 | Cocuk Yardimindan Yararlanma & Aile durumu bildinimi 10 dakika Yardimerst
. . ¢ Dilekge : Miidiir
24 | Cahsmayan Es Yardimindan Yararlanma Istemi & Aile durumu bildirimi 10 dakika Yardimetst
: . . . : : Miidiir
25 | Hastalik Raporlarimin Izne Cevrilmesi ¢ Hekim raporu 10 dakika
Yardimcisi
e . % Mazeretini gosterir dilekge : Miidir
26 |AazEreRicpis e (Milli Egitim Bakanlig1 izin Yonergesine uygun mazeretler) Pakiae Yardimcisi
% T.C. kimlik numarasi Miidiir
27 | Ogretmen Gorev Yeri Belgesi ve Hizmet Cetveli ¢ Emekli sicil numarasi 10 dakika
. . Yardimcist
¢ Kurum sicil numarasi
28 | Arac-Gerec-Materyal istemi ¢ Taginir istek belgesi (Tasmir Mal Yonetmeligi) 15 dakika LTS
Yardimcist

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki

tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

. .. . Baglum Sehit Oguz Kaan Usta Mesleki ve PR . e 1 ey e e e
Ik Miiracaat Yeri Telkails Adedoi Lises Rtz Ikinci Miiracaat Yeri Kegidren Ilge Milli Egitim Miudiirligii
Isim [Than DEMIR Isim Ayhan ISIK

Unvan Kurucu Miidiir Unvan [lge Milli Egitim Miidiirii







